
毕业登记表填写要求及示例

一、要求

1、毕业生登记表工作是学校学生工作的重要组成部分，是学生在校

档案中最重要的材料之一。毕业生登记表进入档案后将与其就业、任

职及提干息息相关，需高度重视。

2、填表说明和填表示例见附件。

3、毕业生必须实事求是地填写本表，填写时一律用钢笔或水笔，字

迹要工整、清晰。不能用圆珠笔填写，禁止使用涂改液，也不能打印

粘贴。

4、表内所列项目，要全部填写，内容要准确、详尽，各项均不能置

空。如有情况不明无法填写时，应写“不清”、“不祥”及其原因，如

无该项情况，就写“无”。

5、本人简历应从入大学依时间顺序详细填写，年月要衔接。中途间

断学习和工作的时间也要填写，并加以说明（如待业，期间证明人可

以填写父母）。请务必标注本科、硕士研究生。

6、照片贴最近一寸正面半身脱帽照片

二、常见填写错误

1、错误：院系不写全称。

正确：学院全称为： 上海国际知识产权学院

2、错误：专业名称错误。



正确：请和教务老师确认专业名称，如为法硕，请填写法律（非法学）。

3、错误：日期填写汉字。如二零二四年六月十五日

正确：表上所有日期必须用阿拉伯数字填写，2024 年 6月 15日

4、错误：未使用钢笔或水笔，如用圆珠笔

正确：使用钢笔或水笔

5、错误：籍贯未填写县级。如上海市

正确：籍贯填写省县两级，如上海市杨浦区

6、错误：情况不明无法填写，或无该项情况，空白或填写/

正确：如有情况不明无法填写时，应写“不清”、“不祥”及其原因，

如无该项情况，就写“无”。

7、错误：民族写简称，如：汉

正确：民族写全称，汉族

8、错误：家庭住址遗漏邮编，如：XX省 XX市 XX（区）县 XX路 XX

号 XX室

正确：加上邮编，如：XX省 XX市 XX（区）县 XX路 XX 号 XX室（邮

编：XXXXXX）

9、错误：本人简历时间不衔接，中间有空白的履历没有写。不标注

本科、硕士研究生。

正确：（1）从入大学依时间顺序详细填写，年月要衔接。中途间断学

习和工作的时间也要填写，并加以说明（如待业，期间证明人可以填

写父母）。（2）请务必标注本科、硕士研究生。（3）最后一行为至今，

填同济大学。
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